[bookmark: _GoBack]Таблица 1. Правила подписания и проверки ЭП в Системе

	N
	Статус
	Дополнительный статус
	Наименование роли для подписания ЭП на статусе
	Правила проверки ЭП при переводе ЭД на статус

	1а. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях по доходам"
(по коду ведомственной структуры расходов "КВСР 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОД
	

	
	
	
	Начальник ОД
	

	2
	Обработка завершена
	Ожидание подписи
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОД
Начальник ОД

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Руководитель ФО

	4
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	1б. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях по доходам"
(по коду ведомственной структуры расходов кроме "КВСР 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОД
	

	
	
	
	Начальник ОД
	

	2
	Обработка завершена
	Ожидание подписи
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОД
Начальник ОД

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОД/ОБП
	Руководитель ФО

	4
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОД

	2а. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений по доходам"
(по коду ведомственной структуры расходов "КВСР 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОД
	

	
	
	
	Начальник ОД
	

	2
	Обработка завершена
	Ожидание подписи
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОД
Начальник ОД

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Руководитель ФО

	4
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	2б. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений по доходам"
(по коду ведомственной структуры расходов кроме "КВСР 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОД
	

	
	
	
	Начальник ОД
	

	2
	Обработка завершена
	Ожидание подписи
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОД
Начальник ОД

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОД
	Руководитель ФО

	4
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОД

	3а. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях по источникам"
(по коду главного администратора источников финансирования "ГАИФД 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	3б. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях по источникам"
(по коду главного администратора источников финансирования, кроме "ГАИФД 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ГАИФД
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ГАИФД

	4а. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам"
(по коду главного администратора источников финансирования "ГАИФД 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	4б. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам"
(по коду главного администратора источников финансирования, кроме "ГАИФД 985")

	1
	Обработка завершена
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ГАИФД
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ГАИФД

	5. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях" (смета, ПНО) (соответствует первичным учетным документам Уведомление о бюджетных ассигнованиях и Уведомление о лимитах бюджетных обязательств)

	(в ред. Приказов комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58, от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ГРБС

	6а. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях" (роспись) (соответствует первичным учетным документам Уведомление о бюджетных ассигнованиях и Уведомление о лимитах бюджетных обязательств)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ГРБС

	6б. ЭД "Уведомление о бюджетных назначениях" (сводная бюджетная роспись)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель ОБП
	

	
	
	
	Начальник ОБП
	

	2
	Обработка завершена
	Подписан ФО
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОБП
Начальник ОБП

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ФО

	7. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений" (смета, ПНО) (соответствует первичным учетным документам Уведомление об изменении бюджетных ассигнований и Уведомление об изменении лимитов бюджетных обязательств)

	(в ред. Приказов комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58, от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ГРБС

	8а. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений" (роспись)
(соответствует первичным учетным документам Уведомление об изменении бюджетных ассигнований и Уведомление об изменении лимитов бюджетных обязательств)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ГРБС

	8б. ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений" (сводная бюджетная роспись)

	1
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель ОБП
	

	
	
	
	Начальник ОБП
	

	2
	Обработка завершена
	Подписан ФО
	Руководитель ФО
	Исполнитель ОБП
Начальник ОБП

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Руководитель ФО

	9. ЭД "Кассовый план по источникам"

	1
	Новый
	
	Исполнитель ГАИФД
	

	
	
	
	Руководитель ГАИФД
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОООиКП
	Исполнитель ГАИФД
Руководитель ГАИФД

	3
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель ОООиКП

	10. ЭД "Изменение кассового плана по источникам"

	1
	Новый
	
	Исполнитель ГАИФД
	

	
	
	
	Руководитель ГАИФД
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
	Исполнитель ГАИФД
Руководитель ГАИФД

	3
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД

	11. ЭД "Кассовый план по расходам" (смета)

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	
	На утверждение ГРБС
	
	
	Исполнитель СП ГРБС

	
	
	
	
	Руководитель СП ГРБС

	12. ЭД "Кассовый план по расходам" (роспись)

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОООиКП
	Исполнитель СП ГРБС

	
	
	
	
	Руководитель СП ГРБС

	
	
	
	
	Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель ОООиКП

	13. ЭД "Изменение кассового плана по расходам" (смета)
Не установлен признак "перенос остатков"
(схема подписания не используется при формировании ЭД с признаком "перенос остатков")

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	На утверждение ГРБС
	
	
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	14а. ЭД "Изменение кассового плана по расходам" (роспись)
Не установлен ни один из признаков "перенос остатков", "внутренние передвижки ГРБС", "передвижки под ПОФ"

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель СП ФО, курирующего ГРБС, или исполнитель ОООиКП
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель СП ФО, курирующего ГРБС, или исполнитель ОООиКП

	14б. ЭД "Изменение кассового плана по расходам" (роспись)
Установлен признак "перенос остатков"
ЭД формируется автоматически до статуса "Согласование"

	1
	Согласование
	
	Исполнитель ОООиКП
	

	2
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель ОООиКП

	14в. ЭД "Изменение кассового плана по расходам" (роспись)
Установлен признак "внутренние передвижки ГРБС"
Пункт 4.3.1, абзац 2 порядка составления и ведения кассового плана исполнения областного бюджета Ленинградской области, утвержденного приказом комитета финансов Ленинградской области от 03.10.2019 N 18-02/09-24

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	2
	Согласование
	
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС

	3
	Обработка завершена
	
	
	Руководитель ГРБС

	14г. ЭД "Изменение кассового плана по расходам" (роспись)
Установлен признак "передвижки под ПОФ"
Пункт 4.3.6 порядка составления и ведения кассового плана исполнения областного бюджета Ленинградской области, утвержденного приказом комитета финансов Ленинградской области от 03.10.2019 N 18-02/09-24

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОООиКП
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель СП ГРБС
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	
	
	Исполнитель ОООиКП

	15. ЭД "Заявка на оплату расходов"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый <3>
	
	Главбух (УЛ) ПБС
	

	
	Отложен <4>
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Главбух (УЛ) ПБС

	
	
	
	
	Руководитель ПБС

	16. ЭД "Распорядительная заявка"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Нет финансирования
	
	
	Исполнитель СП ГРБС

	
	
	
	
	Руководитель СП ГРБС

	
	
	
	
	Руководитель ГРБС

	17. ЭД "Распоряжение на перечисление средств с текущего счета"

	1
	Новый
	
	Исполнитель ОООиКП
	

	
	
	
	Начальник ОООиКП
	

	
	
	
	Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ
	

	2
	Обработка завершена
	
	Начальник ДКИБ
	Исполнитель ОООиКП
Начальник ОООиКП
Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	18. ЭД "Расходное расписание"

	1
	Новый
	
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС (только для документов по доведению лимитов на 14 л/с)
	

	2
	Ожидание подписи
	
	Исполнитель ОООиКП
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель ГРБС (только для документов по доведению лимитов на 14 л/с)

	
	
	
	Начальник ОООиКП
	

	
	
	
	Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ
	

	3
	Отправлен
	
	Начальник ДКИБ <*>
	Исполнитель ОООиКП
Начальник ОООиКП
Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ

	
	
	
	Руководитель ФО <*>
(<*> при необходимости)
	

	4
	Обработка завершена
	
	Начальник ДКИБ <*>
	

	
	
	
	Руководитель ФО <*>
	

	
	
	
	(<*> в случае отсутствия ЭП на статусе "Отправлен")
	

	19. ЭД "Начисление выплат по договору привлечения средств"

	1
	Новый
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	20. ЭД "Начисление поступлений по договору размещения средств"

	1
	Новый
	.
	Исполнитель ОФПиГД/ОМО
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД/ОМО
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД/ОМО
Начальник ОФПиГД/ОМО
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	21. ЭД "Распоряжение на выплату по договору привлечения средств"

	1
	Новый
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	22. ЭД "Распоряжение на выплату по договору размещения средств"

	1
	Новый
	.
	Исполнитель ОФПиГД/ОМО
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД/ОМО
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД/ОМО
Начальник ОФПиГД/ОМО
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	23. ЭД "Распоряжение на выплату средств по договору гарантии"

	1
	Новый
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	24. ЭД "Универсальный документ" (в том числе с вложениями)

	1
	Подготовлен
	.
	Исполнитель
	

	
	
	
	Начальник
	

	
	
	
	Руководитель
	

	2
	Отправлен
	Передано в БУ
	Исполнитель
	Исполнитель
Начальник
Руководитель

	3
	Отправлен
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель

	Универсальный документ является контейнером для подписания файлов в электронном виде посредством вложения в него документов. Перечень статусов фиксированный. Перечень ролей настраивается в зависимости от правил подписания документа на бумажном носителе.
Настройка подписания действует для всех бюджетов и требует дополнительного ограничения на уровне организаций

	25а. ЭД "Уведомление по предоставляемым МБТ (исходящее)"
соответствует первичному учетному документу "Уведомление по расчетам между бюджетами" (формируется ГРБС (АД ОБЛО) по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н в случае подтверждения остатков).
Тип Уведомлений 1.4 "подтверждение потребности" формируется на суммы потребности в остатках целевых межбюджетных трансфертов

	1
	Подготовлен
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Главбух (УЛ) ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	На согласовании
	.
	Исполнитель СП ФО
Руководитель СП ФО
Руководитель ФО
	Исполнитель СП ГРБС
Главбух (УЛ) ГРБС
Руководитель ГРБС

	3
	Обработан
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	Исполнитель СП ФО
Руководитель СП ФО
Руководитель ФО

	
	Отказан
	
	
	

	4
	Обработан
	Передано в БУ
	Исполнитель СП БУ ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС

	5
	Обработан
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель СП БУ ГРБС

	25б. ЭД "Уведомление по предоставляемым МБТ (исходящее)"
соответствует первичному учетному документу "Уведомление по расчетам между бюджетами" ф. 0504817 (формируется ГРБС по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н).
1) тип Уведомлений 1.1 "предоставление МБТ" формируется на суммы целевых межбюджетных трансфертов, подлежащих передаче в соответствующие бюджеты на суммы, утвержденные бюджетной росписью, в случае распределения первоначальным бюджетом (с использованием ЭД "Уведомления о бюджетных назначениях");
2) тип Уведомлений 1.2 "изменение МБТ" формируется на суммы целевых межбюджетных трансфертов, подлежащих передаче в соответствующие бюджеты на суммы, измененные бюджетной росписью (с использованием ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений");
3) тип Уведомлений 1.3 "подтвержденные расходы" формируется на суммы произведенных расходов, подтвержденных отчетами администраторов доходов от предоставления целевых межбюджетных трансфертов

	1
	Подготовлен
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Главбух (УЛ) ГРБС
	

	2
	На согласовании
	.
	Руководитель ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Главбух (УЛ) ГРБС

	3
	Обработан
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	Руководитель ГРБС

	4
	Обработан
	Передано в БУ
	Исполнитель СП БУ ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС

	5
	Обработан
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель СП БУ ГРБС

	25в. ЭД "Уведомление по предоставляемым МБТ (исходящее)"
соответствует документу "Уведомление о предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение" (формируется ФО по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 29.11.2017 N 213н).
1) тип Уведомлений 3.1 "предоставление МБТ ФО" формируется на суммы целевых межбюджетных трансфертов, подлежащих передаче в соответствующие бюджеты на суммы, утвержденные областным законом об областном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период (с использованием ЭД "Уведомления о бюджетных назначениях");
2) тип Уведомлений 3.2 "изменение МБТ ФО" формируется на суммы целевых межбюджетных трансфертов, подлежащих передаче в соответствующие бюджеты на суммы, измененные областным законом о внесении изменений в областной закон об областном бюджете на текущий финансовый год и на плановый период, или на суммы, утвержденные правовыми актами Правительства Ленинградской области о распределении межбюджетного трансферта (с использованием ЭД "Уведомление об изменении бюджетных назначений")

	1
	Подготовлен
	.
	Исполнитель СП ФО
	

	
	
	
	Руководитель СП ФО
	

	2
	На согласовании
	.
	Руководитель ФО
	Исполнитель СП ФО
Руководитель СП ФО

	3
	Обработан
	.
	
	Руководитель ФО

	26. ЭД "Уведомление по предоставляемым МБТ (входящее)"
соответствует первичному учетному документу "Уведомление по расчетам между бюджетами" ф. 0504817 (формируется ГРБС по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н)
тип Уведомлений 2.1 "неиспользуемый остаток подлежит возврату", сформированных на суммы остатков по целевым межбюджетным трансфертам по состоянию на начало финансового года и подлежащих возврату, а также на суммы восстановленных остатков

	1
	Отложен
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	

	2
	Подготовлен
	.
	Главбух (УЛ) ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС

	3
	На согласовании
	.
	Руководитель ГРБС
	Главбух (УЛ) ГРБС

	4
	Обработан
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	Руководитель ГРБС

	5
	Обработан
	Передано в БУ
	Исполнитель СП БУ ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС

	6
	Обработан
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель СП БУ ГРБС

	27. ЭД "Уведомление по получаемым МБТ (исходящее)"
соответствует первичному учетному документу "Уведомление по расчетам между бюджетами" (формируется АД МО по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н).
Тип Уведомлений 2.1 "неиспользуемый остаток подлежит возврату" формируется на суммы остатков по целевым межбюджетным трансфертам, сформированных по состоянию на начало финансового года и подлежащих возврату, а также на суммы восстановленных остатков

	1
	Подготовлен
	.
	Исполнитель СП АД МО
	

	2
	На согласовании
	.
	Главбух (УЛ) АД МО
	Исполнитель СП АД МО

	
	
	
	Руководитель АД МО
	

	3
	Обработан
	.
	Исполнитель СП АД МО
	Главбух (УЛ) АД МО
Руководитель АД МО

	4
	Обработан
	Передано в БУ
	Исполнитель СП БУ АД МО
	Исполнитель СП АД МО

	5
	Обработан
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель СП БУ АД МО

	28а. ЭД "Уведомление по получаемым МБТ (входящее)"
соответствует первичному учетному документу "Уведомление по расчетам между бюджетами" ф. 0504817 (используется администратором доходов муниципального образования по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 30.03.2015 N 52н):
1) тип Уведомлений 1.1 "предоставление МБТ" и тип Уведомлений 1.2 "изменение МБТ", сформированные на суммы целевых межбюджетных трансфертов, подлежащих передаче в соответствующие бюджеты (на суммы, утвержденные (измененные) бюджетной росписью);
2) тип Уведомлений 1.3 "подтвержденные расходы", сформированных на суммы произведенных расходов;
3) тип Уведомлений 1.4 "подтверждение потребности", сформированных на суммы потребности в остатках целевых межбюджетных трансфертов

	1
	Черновик
	.
	Исполнитель СП АД МО
	

	2
	Подготовлен
	.
	Главбух (УЛ) АД МО
	Исполнитель СП АД МО

	3
	На согласовании
	.
	Руководитель АД МО
	Главбух (УЛ) АД МО

	4
	Обработан
	.
	Исполнитель СП АД МО
	Руководитель АД МО

	5
	Обработан
	Передано в БУ
	Исполнитель СП БУ АД МО
	Исполнитель СП АД МО

	6
	Обработан
	Отражено в БУ
	
	Исполнитель СП БУ АД МО

	28б. ЭД "Уведомление по получаемым МБТ (входящее)"
соответствует документу "Уведомление о предоставлении субсидии, субвенции, иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение" (формируется ФО по форме, установленной приказом Министерства финансов РФ от 29.11.2017 N 213н)

	1
	Черновик
	.
	Исполнитель СП ФО МО
	

	
	
	
	Руководитель СП ФО МО
	

	2
	Подготовлен
	.
	Руководитель ФО МО
	Исполнитель СП ФО МО
Руководитель СП ФО МО

	3
	Обработан
	.
	
	Руководитель ФО МО

	29. ЭД "Справка по расходам"

	1
	Отложен
	.
	Исполнитель СП ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель ГРБС
	

	2
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель СП БУ ГРБС
	Исполнитель СП ГРБС
Руководитель ГРБС

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	
	Исполнитель СП БУ ГРБС

	30. ЭД "Справка по источникам"

	1
	Отложен
	.
	Исполнитель ОФПиГД
	

	
	
	
	Начальник ОФПиГД
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	Не передано в БУ
	Исполнитель ОУБО
	Исполнитель ОФПиГД
Начальник ОФПиГД
Руководитель ФО

	3
	Обработка завершена
	Передано в БУ
	
	Исполнитель ОУБО

	31. ЭД "Платежное поручение"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Отложен
	
	Начальник ДКИБ <*>
Руководитель ФО <*>
	

	
	Новый
	
	
	

	
	Отправка в банк
	
	
	

	
	Отправлен
	
	(<*> подписывается однократно на одном из перечисленных статусов)
	

	
	Отказан
	
	
	

	
	Обработка завершена
	
	
	

	32. ЭД "Отчет учреждений" <5>

	1
	Новый
	
	Исполнитель ОООиКП
	

	
	
	
	Начальник ОООиКП
	

	
	
	
	Начальник ДКИБ
	

	2
	Отправлен
	
	
	Исполнитель ОООиКП
Начальник ОООиКП
Начальник ДКИБ

	33. ЭД "Заявка на финансирование" (в том числе с вложениями)

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый <3>
	
	Главбух (УЛ) ПБС <*>
Руководитель ПБС <*>
	

	
	Отложен <4>
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	(<*> подписывается однократно на одном из перечисленных статусов)
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Главбух (УЛ) ПБС <*>
Руководитель ПБС <*>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(<*> проверяется в случае подписания на одном из статусов)

	34. ЭД "Кассовый план по доходам"

	1
	Новый
	
	Исполнитель ГАД
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОД
	Исполнитель ГАД

	3
	Обработка завершена
	
	Начальник ОД
	Исполнитель ОД

	35. ЭД "Изменение кассового плана по доходам"

	1
	Новый
	
	Исполнитель ОД
	

	2
	Согласование
	
	Начальник ОД
	Исполнитель ОД

	3
	Обработка завершена
	
	
	Начальник ОД

	36. ЭД "Заявка БУ/АУ на выплату средств"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Черновик
	
	Главбух (УЛ) БУ/АУ
	

	
	
	
	Руководитель БУ/АУ
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Главбух (УЛ) БУ/АУ

	
	
	
	
	Руководитель БУ/АУ

	37. ЭД "Заявка на списание специальных средств с лицевого счета"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Отложен
	
	Главбух (УЛ) ПБС
	

	
	
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Главбух (УЛ) ПБС

	
	
	
	
	Руководитель ПБС

	38. ЭД "Договор"

	1
	Подготовлен
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Принят
	
	
	Руководитель ПБС

	39. ЭД "Соглашение о порядке и условиях предоставления субсидий"

	1
	Подготовлен
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Принят
	
	
	Руководитель ПБС

	40. ЭД "Бюджетное обязательство"

	1
	Подготовлен
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Резерв
	
	
	Руководитель ПБС

	41. ЭД "Денежное обязательство"

	1
	Отложен
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Руководитель ПБС

	42. ЭД "Сведения об обязательствах и договоре БУ/АУ"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 16.01.2023 N 18-02/12-01)

	1
	Подготовлен
	
	Руководитель БУ/АУ
	

	2
	Принят
	
	
	Руководитель БУ/АУ

	43. ЭД "Соглашения по МБТ"

	1
	Согласование с руководителем организации принимающего бюджета
	
	Руководитель принимающего бюджета
	

	2
	Согласование с руководителем организации предоставляющего бюджета
	
	Руководитель предоставляющего бюджета
	Руководитель принимающего бюджета

	3
	Утвержден
	
	
	Руководитель предоставляющего бюджета

	44. ЭД "Предельные объемы финансирования"
Пункт 3.1 - 3.4 порядка составления и ведения кассового плана исполнения областного бюджета Ленинградской области, утвержденного приказом комитета финансов Ленинградской области от 03.10.2019 N 18-02/09-24

	1
	Отложен
	
	Исполнитель СП ФО, курирующего ГРБС
	

	
	
	
	Руководитель СП ФО
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Согласование
	
	Исполнитель ОООиКП
	Исполнитель СП ФО, курирующего ГРБС
Руководитель СП ФО
Руководитель ФО

	
	
	
	Начальник ОООиКП
	

	3
	Утвержден
	
	
	Исполнитель ОООиКП
Начальник ОООиКП

	45. ЭД "План финансово-хозяйственной деятельности"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Согласование Руководителем учреждения
	-
	ЛО_Руководитель. Учреждение
	

	2
	Согласование Учредителем
	Проверен учредителем
	ЛО_Руководитель. Учредитель
	ЛО_Руководитель. Учреждение

	3
	Утвержден
	Подписан руководителем учреждения
	
	ЛО_Руководитель. Учредитель

	46. ЭД "Уведомление о соответствии контролируемой информации"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Подготовлен
	
	Исполнитель ОКЗиУО
	

	2
	Доставлен в ЕИС/ГЗ
	
	
	Исполнитель ОКЗиУО

	47. ЭД "Протокол несоответствия"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Подготовлен
	
	Исполнитель ОКЗиУО
	

	2
	Доставлен в ЕИС/ГЗ
	
	
	Исполнитель ОКЗиУО

	48. ЭД "Справка-уведомление об уточнении операций БУ/АУ"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Подготовлен
	
	Руководитель БУ/АУ
	

	2
	На согласовании
	
	
	Руководитель БУ/АУ

	49. ЭД "Запрос БУ/АУ на выяснение принадлежности платежа"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Готов к исполнению
	
	Одна из перечисленных ролей:
Руководитель БУ/АУ;
Исполнитель ОООиКП
	

	2
	Отказан
	
	
	Одна из перечисленных ролей:
Руководитель БУ/АУ;
Исполнитель ОООиКП

	50. ЭД "Справка по операциям БУ/АУ"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 15.10.2024 N 18-02/12-29)

	1
	Подготовлен
	
	Одна из перечисленных ролей:
Исполнитель ОООиКП, Руководитель БУ/АУ
	

	2
	На согласовании
	
	
	Одна из перечисленных ролей:
Исполнитель ОООиКП, Руководитель БУ/АУ

	51. ЭД "Распоряжение о перечислении на карту "Мир"

	
(в ред. Приказа комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Новый
	
	Главбух (УЛ) ПБС
	

	
	
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Подготовлен
	
	
	Главбух (УЛ) ПБС

	
	
	
	
	Руководитель ПБС

	3
	Финансирование
	
	Исполнитель ОООиКП
	

	
	
	
	Начальник ОООиКП
	

	
	
	
	Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ
	

	4
	Частично исполнен
	
	Начальник ДКИБ<*>
	Исполнитель ОООиКП

	
	
	
	
	Начальник ОООиКП

	
	Обработка завершена
	
	Руководитель ФО <*>
	Отправка ЭД в УФК и ГУ ЦБ РФ

	
	
	
	
	

	
	
	
	(<*> подписывается однократно на одном из перечисленных статусов)
	

	52. ЭД "Уведомление о поступлении обращения взыскания на средства учреждения"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Новый
	
	Исполнитель ЮО
	

	
	
	
	Руководитель ЮО
	

	
	
	
	Руководитель ФО
	

	2
	Обработка завершена
	
	Одна из перечисленных ролей: Руководитель БУ/АУ или Руководитель ПБС
	Исполнитель ЮО

	
	
	
	
	Руководитель ЮО

	
	
	
	
	Руководитель ФО

	53. ЭД "Расшифровка к обращению взыскания"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Отложен
	
	Руководитель ПБС
	

	2
	Принят
	
	
	Руководитель ПБС

	54. ЭД "Соглашение о предоставлении субсидии на иные цели"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Согласование с руководителем учреждения
	
	ЛО_Руководитель. Учреждение
	

	2
	Согласование с руководителем организации учредителя
	
	ЛО_Руководитель. Учредитель
	ЛО_Руководитель. Учреждение

	3
	Утвержден
	
	
	ЛО_Руководитель. Учреждение, ЛО_Руководитель. Учредитель

	55. ЭД "Соглашение о порядке предоставления субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 25.12.2023 N 18-02/12-58)

	1
	Согласование с руководителем учреждения
	
	ЛО_Руководитель. Учреждение
	

	2
	Согласование с руководителем организации учредителя
	
	ЛО_Руководитель. Учредитель
	ЛО_Руководитель. Учреждение

	3
	Утвержден
	
	
	ЛО_Руководитель. Учреждение, ЛО_Руководитель. Учредитель

	56. ЭД "Справка по специальным средствам"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 15.10.2024 N 18-02/12-29)

	1
	Отложен
	
	Одна из перечисленных ролей:
Исполнитель ОООиКП, Руководитель ПБС
	

	2
	Обработка завершена
	
	
	Одна из перечисленных ролей:
Исполнитель ОООиКП, Руководитель ПБС

	57. ЭД "Отчет о реализации плана мероприятий по достижению результатов предоставления субсидии на иные цели"

	
(введен Приказом комитета финансов Ленинградской области от 23.09.2025 N 18-02/12-20)

	1
	Подготовлен
	
	ЛО_Руководитель. Учреждение
	

	2
	Проверка учредителем
	
	ЛО_Руководитель. Учредитель
	ЛО_Руководитель. Учреждение

	3
	Принят учредителем
	
	
	ЛО_Руководитель. Учредитель



Приказ комитета финансов Ленинградской области от 16.07.2019 N 18-02/12-19 (ред. от 23.09.2025) "О внедрении юридически значимого электронного документооборота в информационной системе "Управление бюджетным процессом Ленинградской области" {КонсультантПлюс}


