Подробности заполнения в приказе:

Приказ комитета финансов Ленинградской области от «11» ноября 2013 года № 18-02/01-09-152 « О внесении изменений в порядок финансового обеспечения расходов государственных бюджетных и автономных учреждений Ленинградской области, утвержденный приказом комитета финансов Ленинградской области от 28 декабря 2011 года № 18-02/01-09-303»
Если есть бюджетное обязательство, то первым делом создается справка на минус.

Выбирается “Бюджет”.
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Затем (если необходимо) выбирается “Класс платежного документа” – “Платежное поручение”. Открывается окно “Платежные поручения - выбор”.

При нажатии кнопки [image: image2.png]


 открывается панель фильтрации, с помощью которой можно выбрать необходимый платежный документ.
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Платежное поручение подставляется в справку.
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Затем нажимается кнопка “Заполнить РО”.
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Если не нужно указывать платежное поручение, то [image: image6.png]B



создается новая  строка росписи, где выбирается строка “Из бюджета”, кнопкой “Поиск” расходное обязательство, и ставится сумма на минус.
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Если необходимо, то выбирается бюджетное обязательство.
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Чтобы увидеть все бюджетные обязательства нажмите кнопку [image: image9.png]


, а затем “Применить”.
Далее переходите на вкладку “Распорядительные бланки расходов”.
Ставится галка “Отображать на распределительные бланки расходов”
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Затем снизу нажимается [image: image11.png]B
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В открывшемся окне выбирается распорядительный счет ГРБС
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Затем документ проверяется, заполняется основание, сохраняется, подписывается и доводится до статуса “Согласование”.
Если в документе используется бюджетное обязательство, то после того, как у справки на минус  будет статус “Обработка завершена” договор по которому прошел платеж нужно перерегистрировать.
После справки на минус создается новая справка на плюс, в которой создается новая  строка росписи, выбирается новое бюджетное обязательство (если в справке на минус было бюджетное обязательство) и ставится сумма на плюс.
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Чтобы увидеть все бюджетные обязательства нажмите кнопку [image: image16.png]


, а затем “Применить”.
